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Az informdciés Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXII. térvény,
valamint a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegracidra vonatkozd részletes szabalyokrdl sz6lé
305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. r.) 3. §-dban irt kotelezés alapjan a
Readymix-Lesence Kft. a kozérdekl adatok elektronikus Uton torténd kozzétételének és a kdzérdekl
adatok megismerésére irdanyuld kérelmek intézésének rendjét az aldbbi Kozzétételi Szabalyzatban
hatdrozza meg.

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja
A Szabalyzat célja, hogy a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsa érdekében a kdzérdekd
és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak a kozzététele (tovabbiakban: kozérdeki adatok),
jogszabalyokban foglalt el6irdsoknak megfelelGen, elektronikus daton barki szamara
személyazonositas és adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan és dijmentesen biztositva
legyen, ezaltal a kotelez tajékoztatasi, kozzétételi kotelezettség maradéktalanul teljesiiljon.

1.2. A szabalyzat hatalya

Az Readymix-Lesence Kft. (a tovabbiakban: Readymix-Lesence Kft.) szervezetét, mikodését,
feladat- és hataskorét, gazdalkoddsat érinté informacidk nyilvdnossaganak biztositdsa
érdekében a Readymix-Lesence Kft. valamennyi szervezeti egységének vezet6je, munkakore
alapjan érintett munkatarsa a Szabalyzatban foglaltak alapjan koteles eljarni.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdek(i és a kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes
korére.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Readymix-Lesence Kft. munkavallaldira.

1.3. Alkalmazand¢ jogszabalyok

(1) Azinformaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII.
torvény;

(2) a kozadatok Ujrahasznositasardl szold 2012. évi LXIII. torvény;

(3) a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kbzadatkeres6
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo
részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XI1.25.) Kor. rendelet;

(4) a kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet;

(5) a mingsitett adatok védelmérél sz6l6 2009. évi CLV. torvény

(6) az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. torvény

2. Ertelmez6 rendelkezések
Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIIL.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3. §-adban meghatdrozottakon tul:
(1) adatfelelGs: a Readymix-Lesence Kft. valamennyi szervezeti egységének vezetGje, aki
koteles a Readymix-Lesence Kft. Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatdban, munkakoéri
leirasaban meghatarozott tevékenységével, feladatkdrével kapcsolatban gondoskodni:

(a) az Altaldnos kozzétételi lista esetén (1. melléklet) az adatok jogszabalyi
el6irdsoknak megfelel6 elGallitdsarol, aktualizaldsardl, sziikség szerinti



helyesbitésérdl;

(b) a kozbeszerzési kozzététel esetén az adatok, dokumentumok jogszabdlyi
el6irasoknak megfelels és id6beli elGallitasarodl;

(c) egyéb, a késGbbi jogszabalyvaltozdsok miatt szlikségessé valé kozzétételi
kotelezettség tekintetében az adatkozld felé a kozzétételi kotelezettség
bejelentésérdl.

(2) adatkozl6: az Readymix-Lesence Kft. informatikai vezet6je, aki gondoskodik arrél, hogy
az adatfelel6sok altal szolgdltatott adatok az illetékes jovahagyd személyek
jévahagydsa utan, a jogszabalyok altal meghatarozott médon és id6ében az Readymix-
Lesence Kft. ,www.rml.hu” internetes portdljan (a tovabbiakban: Portal) elérhetéek
legyenek;

(3) adat osszeallitasaért felelés munkavallalé: a Readymix-Lesence Kft. adott szervezeti
egységének vezetdje altal kijelolt - az adott adattartalom szakteriletét jél ismer6 -
munkatarsa vagy munkatarsai, akiknek munkakoéri leirasa tartalmazza, hogy az adatok
Osszeallitasaért felelbs;

(4) hiteles adat: a szabalyzat szempontjabdl elfogadhaté azon adat, melynek tartalmaért
az azt el6allitd szervezeti egység vezetbje felelGsséget tud vallalni, és amely
tartalmaban megegyezik az egyéb maddon (papir alapon, vagy elektronikusan)
rendelkezésre allé6 adatokkal;

(5) kozzététel: a jelen szabdlyzatban meghatdrozott adatoknak a Portdlon, digitdlis
formdban barki szdmara személyazonositas és korlatozdas nélkiil, dijmentesen torténd
hozzaférhetévé tétele;

(6) kotelez6en kozzéteend6 kozérdekii adatok: kdzfeladatot ellatd szervezet altal kezelt
és az Info tv. 1. mellékletében, valamint egyéb jogszabalyok alapjan kotelezGen
nyilvdnossagra hozandd informacidk korébe tartozo adat;

(7) publikus adat: az az adat, amely a Portalon barki szamara elérhetd;

(8) szervezeti szintli jovahagyo: a Readymix-Lesence Kft. lgyvezetdje, illetve az dltala
kijelolt személy, aki jogosult a szervezeti egység kezelésébe tartozd kdzérdek( adatok
kozzététele soran eljarni és donteni az altala kezelt adatkérokben keletkezé adatok
kozzétételérdl. A szervezeti szint(i jovahagyodi jog delegaldsa nem érinti a szervezeti
egység vezetGjére vonatkozo felel6sséget, azaz a kozzétett adat tartalmdért,
naprakészségéért, hitelességért - az operativ végrehajté személyétél fliggetlendl - az
adatfelel6s felel.

3. Az adatszolgaltatas folyamata

3.1.

Kozzététel
(1) AzlInfo tv. alapjan az altaldnos kozzétételi listan szerepl6 adatok el&allitasat a 1. szamu

mellékletben foglaltak alapjan kijel6lt adatfelelds végzi.

(2) A kozzétételi listan szerepld kozérdekl adatok elGallitasa és tartalmi ellenGrzése utan
az adatfelel6s koteles az adatokat azok rendelkezésre allasatol szamitott 3 napon belil
a szervezeti szint{ jovahagyo részére elektronikus Uton atadni.

(3) A szervezeti szintl jovahagyd tovabbitja az adatkdzl6nek a beérkezett adatokat.

(4) Az adatkozl6 a részére megkiildott adatallomanyt a 3.2.4 pontban foglaltaknak
megfelelGen ellenérzi. Amennyiben sziikséges a megfelel6 formatumba helyezi azokat
és intézkedik a Portalra valé felt6ltésrdl. A Portalra valo felkeriilés el6feltétele, hogy az



adatot létrehozd adatfelelGs és a szervezeti szintl jovahagyd jovahagyja azok
feltoltését.

3.2. A kozzététellel kapcsolatos feladat és hataskorok

3.2.1. Adat osszeallitasaért felel6s munkavallalo

Kozvetlenl felelGs a kozzétételi listaban szerepl6 adatok, illetve dokumentumok kozzététele
esetén azok kozzétételre is alkalmas dokumentum formaban torténd létrehozasaért, az adatok
frissitéséért, hatdlyossaguknak figyelemmel kiséréséért, mdédositasaért.

3.2.2. Adatfelelds

Felel6s a kozérdekl adatok frissitéséért, hatdlyossdguknak figyelemmel kiséréséért,
madositasaért, valamint azért, hogy a publikalast megel6z6 jévahagyasi folyamatot elinditsa,
valamint az Altaldnos kdzzétételi lista esetén a hozza eljuttatott adatok publikalhatésaganak,
kozérdeklségének megitéléséért:

(5) havalamely kézzétenni kivant adat tartalmilag helytelen, azt visszakiildheti javitasra az
adat Osszeallitasaért felel6s munkavallalé felé, illetve sajat maga javithatja,

(6) ha ugy itéli meg, hogy valamely hozzd eljuttatott adat nem kozérdekd, vagy kdzzététele
adatvédelmi szempontbdl aggalyos, Ugy az adat kdzzétételét visszautasitja és azt nem
publikdlhatonak mindsiti.

Az adatfelelGs a kozzétenni kivant adatot a kozzétételi kotelezettséget megel6z6en tovabbitja
a szervezeti szint{ jovahagyonak.

3.2.3. Szervezeti szintii jovahagy6

A szervezeti szint(i jévahagyd hataskorében:
(1) ahozza eljuttatott publikdlandd adat kozzétételét jévahagyhatja,
(2) nem megfelelGség esetén javitasra visszakiildheti, vagy
(3) az adat publikdlasat visszautasithatja azaltal, hogy az adatot nem publikdlanddva
mindsiti.

3.2.4. Adatkozlé

Feladatai:

(1) arészére atadott adatokat az el6irdsoknak megfelel6 formatumura alakitja,

(2) felel a részére atadott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos
hozzaférhetGségéért és az adatok frissitéséért,

(3) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése,
sérilése elleni védelemrél, a sériilt adatok helyreallitasardl,

(4) a kozzététel végett atadott kozérdeki adatok szlikségessé vald helyesbitése esetén az
adatkozl6 errdl értesitheti az adatfelelGst, de az atadott kdzérdek( adatokat ilyen
szempontok szerint nem koételes vizsgalni.

4. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld kérelmek teljesitésének rendje
(1) A kozérdekl adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus Uton barki
igényt nyujthat be. Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az adatkezel6 felhivja az
igényl6t az igény pontositdsara. A kozérdek( adat iranti igény elsésorban a
Readymix-Lesence Kft. székhelyére (8318 Lesencetomaj, Kultelek 024/1 hrsz.),



elektronikus levélcimére (rml@rml.hu) érkezhet. A kérelem teljesitésére jelen
Szabdlyzat és az Info tv. 28-30. §-aiban foglalt rendelkezések az iranyaddak.

A kozérdekd adat megismerésére iranyuld igénynek a Readymix-Lesence Kft. az igény
tudomasara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra
vonatkozik, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igényl6t
az igény kézhezvételét kévet6 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
maodjatdl fliggetlendl az igénylé masolatot kaphat. A Readymix-Lesence Kft. a masolat
készitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedéen -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérél az igénylGt az igény teljesitését
megel6z6en tajékoztatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrGl az igénylé masolatot igényelt,
jelent6s terjedelmd, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrél, hogy a mdsolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentGs terjedelm(, tovabba a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetGségeirdl az igénylGt az igény kézhezvételét kbvetS 8 napon beliil tajékoztatni kell.
Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igénylé altal
kivant technikai eszkozzel, illetve mdédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egylitt, 8
napon belll irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A kdzérdekd adat megismerése iranti
igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelv( igényl6 az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében a toérvény a Readymix-Lesence Kft. mérlegelését teszi lehetévé, a
megtagadds alapjat szliken kell értelmezni, és a kozérdek(i adat megismerésére
iranyuld igény teljesitése kizdrélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas
alapjdul



szolgald kozérdek nagyobb sulyu a kozérdeki adat megismerésére irdnyuld igény

teljesitéséhez fiz6d6 kdzérdeknél.
(9) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a Readymix-Lesence

Kft. nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig
tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

5. Zaro rendelkezések
Jelen szabdlyzat 2017. oktdber 20. napjan Iép hatalyba.

Budapest, 2017. oktdber 20.

lgyvezetd



1. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Mego6rzés AdatfelelSs

A kozfeladatot ellatod szerv
hivatalos neve, székhelye, postai

1. lcime, telefon- A vé}tozésokat Az el6z6 éllﬁapot adminis‘ztrét'or és
és telefaxszama, elektronikus kovetben azonnal totlendé pénzigyi tigyintézd
levélcime, honlapja,

IA kozteladatot ellatd szerv

9. [szervezeti felépitése szervezet A valtozasokat Az el6z6 dllapot ligyvezetd igazgat6

egységek megjel(")lésével’ az egyes kovetSen azonnal torlendd

szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv
vezetbinek és az egyes szervezeti

3. leayséeek vezetSinek neve, kf‘x va}tozasokat | Az el--OTO 2(.111”2pot z,ndn}.mls‘zntrat'or és
beosztisa, elérhetdsége (telefon- és ovetben azonna totlendd pénzigyi tigyintézd
telefaxszama, elektronikus
Testiileti szerv esetén a testiilet A véltozésokat Az el626 allapot

4. llétszama, Gsszetétele, tagjainak kévetden azonnal toelendd jogtanacsos

neve, beosztisa, elérhetésége

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megdrzés Adatfelel8s

IA kozfeladatot ellaté szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatirozo, a szervre vonatkozé
alapvet6 jogszabalyok, kézjogi A valtozésokat Az el6z6 f’lllaPOt 1 evig ) o )
L Jszervezetszabilyozo eszkozok, valamint | s ie o archniufnban tigyvezetd igazgato
a szervezeti és mikodési szabalyzat vagy tartdsaval
tgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szbvege

A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok lefré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore,
2. [az adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel A viltozasokat
esetén a kitSltend6 kérdoiv), az kovetden azonnal
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendé nyilvantartisoknak az e
torvény szerinti azonosito adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban jogtanacsos
tartasaval




1. szamu melléklet

hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A testlileti szerv dontései
el6készitésének rendje, az allampolgari
kozremkodés (véleményezés) mbdja,

eljarasi szabalyai, a testlilet szetv A valtozasokat Az €l626 éﬂaPOt 1 evig iogtf‘néCSOS,

3. liléseinek helye, ideje, tovabba Kévetden azonnal archivumban adminisztrator és
nyilvanossaga, dontései, tilésének tartasaval pénziigyi ligyintézd
jegyzbkonyveli, illetve Osszefoglaldi; a
testlileti szerv szavazdsanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza
A kozfeladatot ellatd szerv altal Legalabb 1 évig

4. |kozzétett hirdetmények, kbzlemények Folyamatosan archivumban jogtanacsos

tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal kifrt Az el6z6 allapot 1 évig

5. |palyazatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan archivumban ugyvezetd igazgat6
eredményei és indokoldsuk tartasaval
A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrdl szo6l6
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés megismerését |Az el6z6 allapot 1 évig

6. [vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos kovetben archivumban igyvezetd igazgatod
megallapitasai haladéktalanul tartasaval
A kozérdekid adatok megismerésére
%rényulc') igények 1gtézés§nek rendje, az ) Az el626 allapot ) )

7. lilletékes szervezeti egység neve, Negyedévente orlendd jogtanacsos
elérhetsége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv v v , .

ékenységére vonatkozd, jogszabalyon Az el6z6 dllapot 1 évig

g, [|cvekenysegere vo > 198 y Negyedévente archivumban kényveld

alapuld statisztikai adatgyjtés .
R . tartasaval

eredményei, idébeli valtozasuk

A kozérdekd adatokkal kapcsolatos Az el6z6 allapot 1 évig

9. |kbtelez6 statisztikai adatszolgaltatas Negyedévente archivumban kényvel§
adott szervre vonatkozé adatai tartasaval
Azon kozérdeka adatgk hasznositéséra Az el626 allapot 1 évig L

10. [rdnyuld szerzédések listija, amelyekben Negyedévente archivumban z,tdnilms‘z"trat'or s
a kozfeladatot ellato szerv az egyik tartasaval penzugyl ugyintezo
szerz6ds £él
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében o .
1évS kozérdeki adatok felhasznalasara, A vialtozasokat Az el626 /allapot 1 évig . . i

1. hasznositiasira vonatkozo altalinos kévetéen azonnal archniu{nban ugyvezeto 1gazgato
szerzddési feltérelek tartdsaval

b A kbzfeladatot elldto szervre A véltozasokat Az el626 dllapot . .

. |vonatkozé kiilénés és egyedi jogtanacsos

kozzétételi lista

kovetben azonnal

totlendd




1.

szamu melléklet

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

AdatfelelSs

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli

térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetSen azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

ligyvezetd igazgat6

A kozfeladatot ellatéd szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozo Osszesitett
adatok, illetve Gsszesitve a vezetlk és
vezet tisztségviselSk illetménye,
munkabére és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatiasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

adminisztrator és
pénziigyi tigyintézd

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartishoz
tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggs, 6tmillié
forintot eléré vagy azt meghalado6 értékd
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas

megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékd jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koto felek neve, a
szerzOdés értéke, hatirozott idére kotott]
szerzGdés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések
adatai és a minGsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi
CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz6dések
adatai kivételével

A szerzG6dés értéke alatt a szerzGdés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ad6 nélkil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatér$ - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dé féllel kotott azonos
targyt szerz6dések értékét egybe kell
szamitani

A dontés
meghozatalat kévetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5

évi,
g

ligyvezets igazgat6

IA koncessziorol szol6 térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetSk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

jogtanacsos




1. szamu melléklet

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kilonosen
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatotti
szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervel szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal elldtott
feladatokkal Gsszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

lugyvezetd igazgato

Ko6zbeszerzési informacidk (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzédésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

lugyvezetd igazgato




