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I. A BERUHAZASI SZABALYZAT CELJA

A Tarsasag beruhazasi folyamatainak szabalyozdsa. A szabdlyzat szabélyozni kivanja a
beruhdzasokhoz és az egyes feladatokhoz kapcsolodo targyi eszkoz €s szolgaltatas beszerzések
inditasat, a megvalositas folyamatat €s a sziikséges dokumentaciok elkészitését.

II. ALTALANOS SZABALYOK

1. Beruhazassal kapcsolatos fogalmak értelmezése

Immaterialis javak

Az immaterialis javak kozott a mérlegben a nem anyagi eszkdzoket (a vagyoni értékii jogokat az
ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok kivételével, a szellemi terméket, az iizleti vagy
cégértéket), tovabba az immateridlis javakra adott eldlegeket, valamint az immateridlis javak
értékhelyesbitését kell kimutatni.

Az immateridlis javak kozott vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell
kimutatni, amelyek nem kapcsolddnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznalati
jog, a vagyonkezeléi jog, a szellemi termékek felhasznaldsi joga, a licencek

, tovabba a koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodo egyéb jogok.
(7) Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilondsen: szabadalom, haszndlati minta,
formatervezési minta, védjegy, foldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),

b) a szerz6i jogvédelemben részesiild szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

c) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossdguk révén monopolizalt szellemi javak
(kiilondsen: know-how),

fiiggetlentil attol, hogy hasznalatba vették-e azokat vagy sem.
Targyi eszkoz

Targyi eszkozok azok a vallalkozasi tevékenységet kozvetleniil, vagy kozvetetten szolgald,
rendeltetésszertien hasznalatba vett (aktivalt), targyiasult (dologi) eszkozok, amelyek a
vallalkozasi tevékenységet rendszeres hasznalat mellett tartosan, 1 éven tul szolgaljak.

A targyi eszkozok kozott azokat az anyagi eszkozoket (foldteriilet, telek, telkesités, épiilet, egyéb
¢pitmény, miszaki berendezés, gép, jarmi, lizemi és {izleti felszerelés, egyéb berendezés, egyen-
¢s formaruha, ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékli jogok) kell kimutatni, amelyek tartosan
kozvetleniil, vagy kozvetett mdédon szolgaljak a vallalkozési tevékenységet, fliggetleniil attol,
hogy ilizembe helyezésre keriiltek-e vagy sem.

Targyi eszkozok beszerzésénél a Beszerzési szabalyzat eldirasai szerint kell eljarni.

Beruhazasnak mindsiil
o Kis értékli immaterialis javak, targyi eszk6zok beszerzése;
o Immateridlis javak, Targyi eszkoz beszerzése;



o Immaterialis javak, Targyi eszkoz 1étesitése;

o Targyi eszkoz sajat vallalkozasban torténd eldallitasa;

e Meglevo immaterialis javak, targyi eszkdzok értéknoveld feltjitasa, bovitése;
e Meglevd immaterialis javak, targyi eszkozok rendeltetésének megvaltoztatasa,

atalakitasa, élettartamanak, teljesitOképességnek kozvetlen novelését eredményezd
tevékenység.

Beruhdzas értéke: Az immateridlis javak €s targyi eszkozok 1étesitése, beszerzése, eldallitasa,
iizembe helyezése, rendeltetésszerli hasznalatbavétele érdekében felmeriild 6sszes koltség.
Felujitas

A felujitas az elhaszndlodott immateridlis javak, targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreallitasat szolgadlo, idOszakonként visszatéré olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki
allapota, teljesitOképessége megkdzelitden vagy teljesen visszaall €és igy a felgjitds potlolagos
raforditasbol a jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak.

Az immaterialis javakat, targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartas mellett az immaterialis javak, targyi eszkoz oly mértékben
elhasznalodott, amely elhasznalddottsdg mar a rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti.

Az elhaszndlodott immateridlis javak, targyi eszkoz eredeti allaga helyreallitasat szolgélo
munka, ami az eszkoz élettartamanak novekedésével jar. A felujitasi koltség az eszkdz bruttd
értéket noveld koltségként jelenik meg.

Bovités

Bovitésrol akkor beszéliink, ha a meglévé immaterialis javak, targyi eszkoz alapteriiletét,
kapacitasat, teljesitOképességét noveljiik. Ilyen lehet pl. a szamitdgépnél a memoriabdvités, vagy
ingatlanndl a toldaléképités, emeletraépités, tetotér-beépités. Lényeges, hogy az eredeti
immateridlis javak, targyi eszkoz valtozatlanul hasznalhatd legyen, az eszkozhoz 1) részek
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kapcsolddjanak €s tovabbra is egységes egészként mikodjenek. A bdvités bekeriilési értéke
noveli az eszkdz bruttd értékét.

Az immateridlis javak és targyi eszkozok beszerzési értéke

Az immaterialis javak €s targyi eszkozok beszerzése esetében a beruhdzas értékeként szdmba
veendo:

o engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételar,
o szallitasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési, kdzvetitdi koltség,

o cezen tevékenységeknek sajat vallalkozasban tortént végzése esetén a szamviteli
torvény szerinti kdzvetlen onkdltség aktivalt értékét;

e bizoméanyosi dij,

e tamogatas,

e adod, vamkoltség,

o lizembe helyezésig felmeriilt kamat,

e lizembe helyezésig felmertilt biztositasi dij,



o vagyonszerzési illeték, statisztikai illeték,
e clbzetesen felszamitott le nem vonhato afa,

e Dbeszerzéshez igénybevett hitel - kolcson felvétele elott fizetett bankgarancia-dij,
rendelkezésre tartasi jutalék, kdzjegyzai hitelesités dija,

"o

e probaiizem lzemeltetési dija, koltsége, csokkentve a probalizem alatt eldallitott és
értékesitett termék értékével,

e aberuhazashoz kozvetleniil kapcsolodé biztositasi dij

e a Dberuhazéshoz, a vagyoni ¢értékli  joghoz  kozvetleniil kapcsolodo
devizakotelezettségnek az eszkdz lizembe helyezéséig terjedd iddszakra elszamolt
arfolyam kiilonbozete,

e a beruhdzés tervezése, a beruhdzads lebonyolitdsa, az 0 technologia elsajatitas (a
betanitas) dijai, kozvetlen koltségei.

e A felujitdssal nem jon létre j eszkoz, csak a meglévd értéke valtozik meg, a
felujitasok beszerzési, eldallitasi koltségeit is a beruhdzasok beszerzési, eldallitasi
koltségeihez hasonldan szamoljuk el, de a felyjitas értékével a meglévo targyi eszkoz
értékét noveljiik, a beruhazés értéke pedig az immateridlis joszag, targyi eszkoz elsd
aktivalasra keriild értékét hatarozza meg. A befejezett feljitas értékével az
immateridlis joszag, targyi eszkoz bruttd értékét kell ndvelni.

Raaktivalas (hozzdiras)

Az immaterialis javak és targyi eszkoz bovitéséhez, rendeltetésének megvaltoztatasdhoz,
atalakitdsahoz, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen nodveléséhez kapcsolddod
Osszegek (bekeriilési érték) a meglévé immaterialis joszag és targyi eszkoz brutto értékét novelik
(beruhazas).

Az emlitett feladatok elvégzése utan a hasznalatbavételt kovetden az immaterialis javak €s targyi
eszk6z nem egyezik meg a raaktivalads (hozzairas) elotti eszkozzel. A Szamviteli torvény szerint
ujra meg kell allapitani az értékcsokkenést, hasznos ¢élettartamot, valamint a varhaté maradvany
értéket.

Karbantartas (nem tekintendo beruhazdasnak)

A javitds, hibaelharitas, amely az immaterialis javak, targyi eszkoz folyamatos, zavartalan,
biztonsagos lizemelését szolgald tevékenység. Nem ndveli az immaterialis joszag, targyi eszkoz
értékét, ez az elhasznalodott immaterialis joszag, targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa,
pontossaga) allagmegovasat szolgdlod karbantartasi ¢s TMK munka. Ezen koltségek eredményt
terheld tételeknek tekintendok.

Immaterialis javak és targyi eszkozok maradvanyértékének és hasznos élettartamanak
meghatarozasa

A Tarsasag az értékcsOkkenést az eszkoz bruttd értéke alapjan szamitott lineéris leirds
modszerével, a miiszaki jellegli becslésen alapuld varhatd hasznalati idé és maradvanyérték
figyelembevételével, egyedileg allapitja meg. A varhat6 élettartam soran figyelembe kell venni:

- az eszkdz anyagmindségét,

- azlizemelés varhato koriilményeit, a technoldgiai terhelést,



- az eszkdzok varhato igénybevételét.

A Tarsasag nem tekinti jelentdsnek, ezért O forintban hatdrozza meg azon immaterialis javak,
targyi eszk0zok maradvanyértékét, amelyek értéke a tervezett elhasznaldodasi i1d6 végén a
beszerzési érték 10%-a vagy 1 millid Ft alatti értékre prognosztizalhato.

III. A BERUHAZAS FOLYAMATA

A. Beruhazasi tervek készitése

A beruhazasi terv készitése a Tarsasag éves gazdalkodasi terveivel parhuzamosan késziil. A
beruhdzasi terv Osszedllitdsat az ligyvezetd végzi, figyelembe véve a felelds vezetdk altal
felvetett igényeket.

1. Beruhazasi terv elkészitéséhez tett javaslatok

A Beruhazasi terv az iizleti tervvel egyiitt, az éves tervezési folyamat részeként késziil el, mely
Osszeallitasdhoz a felelds vezetdk az aldbbiak szerint tesznek javaslatot:

- aberuhazasi tételek sziikségességének indoklasaval,

- a varhatd vagy tervezett koltségek nagysaganak, forrasanak és a negyedévek kozotti
megoszlasanak megjeldlésével,

- aberuhazas kivitelezdjének (sajat rezsis vagy idegen) megjeldlésével,

- sziikség esetén gazdasagossagi szamitasokkal, illetve dontés-elokészité tanulmany
elkészitésével.
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A Beruhazasi terv figyelembe veszi az el6zé évrol athuzodo és az év kozben tjonnan belépd
beruhazasi igényeket is.

A beruhazasi igények Osszeallitasa soran a felelds vezetOk kotelezettsége folyamatosan
egyeztetni a Tarsasag ligyvezetdjével, hogy a javaslatok és a lehetéségek dsszhangban legyenek.

2. A Beruhazasi terv készitése

A Beruhazasi terv a Tarsasag ligyvezetdjének jovahagyo dontése eredményeként jon létre.

A Térsasag Beruhazési terve az éves iizleti terv részeként, azzal egy id6ben késziil. Végleges
Osszeallitasa az ligyvezeto feladata.

A Beruhazasi terv tartalmazza a beruhazasi tételek felsoroldsat a varhato koltségmegjeldléssel, a
finanszirozdsanak modjat, tlitemezését, a felelosok (esetleg a tervezOk ¢és kivitelezok)
megjelolését és a megvalositasi hataridoket. A Beruhdzasi tervet a Tarsasdg éves gazdalkodasi
tervének elfogadasaval egy id6ben a Tarsasag tulajdonosi képviseldje hatarozataval fogadja el.
Amennyiben a beruhdzasi tervtdl eltérd igény jelentkezik, vagy a tervben szerepld beruhdzas
modositasara van sziikség, ugy annak megvaldsitasa csak az ligyvezetd jovahagyasaval indithato
el.



B. A beruhazasok lebonyolitasa

1. Egyszeriisitett eljards alapjan végzett beruhazdasok

Amennyiben a beruhazas megvaldsitdsa az alabbi feltételeknek megfelel, igy a beruhazas a
Beszerzési szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen hajthato végre.

e A beruhazashoz szakhatosagi, hatdsagi engedélyek beszerzése nem sziikséges.
e Szerepel a beruhazasi tervben, vagy tligyvezetdi jovahagyassal rendelkezik.
e A beruhazés targya kereskedelmi forgalomba beszerezhetd.
Az egyszerlsitett eljarasban beszerzett eszkozoket a VI. pontban leirtaknak megfelelden

(aktivaljuk) vessziik nyilvantartasba.

2. Altaldnos eljdrds alapjin végzett beruhdzdsi tevékenység

a. A beruhazas megtervezése, bonyolitasa

A beruhazéas részfeladatainak, munkarészének ¢és iitemezésének meghatarozasa (tervezés,
kivitelezés, beruhazas litemezése) a likviditasi szempontok figyelembevételével késziil el.

A beruhdzéasok megtervezését, illetve lebonyolitasat a kijeldlt felelos személyek végzik.
b. A beruhazashoz sziikséges engedélyek beszerzése

A hatdsagi engedélyezés célja, hogy biztositsa a hatdsagi eldirasokban megallapitott altalanos
érvényl miiszaki, kdzegészségligyi, ¢letvédelmi, tliz-, viz-, stb. rendészeti, biztonsagi és egyéb
hatésagi szempontok érvényesitését, ill. betartdsuk ellendrizhetdségét. A beruhazas elinditasat
megeldzéen fontos tisztdzni, hogy a sziikséges engedélyek beszerzése €s hatdsagi vizsgalatok
lefolytatasa kinek a személy szerinti felelsségi korébe tartozik.

A kiilonféle hatdsagi engedélyek megszerzése altalaban a beruhdzdé vagy megbizottjanak a
kotelessége. Amennyiben sziikséges — és a tervezési, engedélyezési feladatok jellege azt
megkivanja —, ugy kiilso tervezok, szakértok is megbizast kaphatnak adott feladat elvégzésére.

Feladatok

Altalanosan eléforduld beruhazasok engedélyezési eljarasanak lefolytatasara illetékes hatosagok
megjeldlése és az eljaras lefolytatasanak feleldsei:

- banyaszati célu beruhdzéasok, gépbeszerzés, banyaszati hatosag teriiletileg illetékes
szervei, felelds: ligyvezetd, felelds miiszaki vezetd

- ¢épiiletek, épitmények beruhdzasa esetében: épitési hatosag teriiletileg illetékes szervei;
felelds: ligyvezetd,

- lizemmel kapcsolatos beruhazasok, gépbeszerzések; felelds: ligyvezetd

- kiil- és belteriiletek rendezése: foldhivatalok, tulajdonos; felelds: ligyvezetd,



Sziikség szerint a feleldsok kotelezettsége a kivitelezési dokumentumok (miszaki tervek,
technologiai tervek, részletes koltségszamitas, egyiitt kivitelezési tervdokumentacio) elkészitése,
illetve elkészittetése. Amennyiben a beruhazas a fenti kategoridk koz¢é nem sorolhato be, tigy az
eljaras lefolytatdsa automatikusan az ligyvezetd hataskorébe tartozik.

A beruhazasok lebonyolitasa soran, amennyiben a beruhazas nem Téarsasagi tulajdonon valosul
meg, ugy a tulajdonosi hozzajarulas beszerzésérdl is az eljaras felelése gondoskodik.

IV. A BERUHAZASOK MEGVALOSITASA

A megval0sitasi fazis a beruhdzas elOkészitésétdl az atadas-atvétel, ill. az lizembe helyezés
feltételeinek megteremtéséig tart.

A beruhdzas vallalkozésba adéssal, specialis beruhdzasi véallalkoz6 megbizasaval, valamint sajat
vallalkozasban, a beruhaz6 (a késObbi lizemeltetd) altal (a kivitelezés iranyitasi, szervezési
tevékenységeinek ellatdsaval) valosithatd meg. A beruhdzas jellege altaldban megkivanja, hogy a

végrehajtasban kiilsd szervezetek, tervezok, kivitelezok miitkodjenek kozre.

A beruhdzéasok bonyolitdsa sordn a sziikséges aruk, szolgaltatidsok beszerzése az alabbiaknak
megfelelden torténik.

a.) Egyszeriisitett eljaras alapjan végzett beruhdzasok esetében:

Az érvényben 1év0 Beszerzési Szabalyzat szerint.
b.) Altalanos eljdrds alapjdn végzett beruhdzdsi tevékenység:
A Beszerzési szabalyzat V. pontjaban megfogalmazott eljarasrend szerint.

1. A szerzodések

A beruhdzasok megvalositdsdnak fontos része - a feladatok pontos rogzitésével - a szerzddések
megkotése. A szerzddések tartalmazzak a munka litemezését a kiillonb6zé mélységli tervek
végrehajtasanak megfelelden:

- aszerzOdést koto felek pontos megnevezését, székhelyét;

- atermék/szolgaltatas meghatarozasat fajta, mennyiség, mindség szerint;

- aszallitasi hataridot vagy teljesités litemezésének meghatarozasat;

- ateljesités helyét;

- atermék vagy szolgéltatas netto arat és az AFA mértékét és osszegét, tételenként;

- azellenszolgaltatas pontos végosszegét, az AFA mértékét és osszegét;

- afizetési feltételeket;

- afeleldsségre, a szerzddésszegés jogkovetkezményeire torténd rendelkezést;

- avitas esetek rendezésének modjat, jogi eljarasokat;

- ajotallasi, szavatossagi jogokra torténd utalast;

- akivitelezéshez kapcsolodé egyéb dokumentaciokat;

- rendelkezést a teljesités igazolasarol;

- aszerzodo felek cégszeri alairasat, a szerz0dés keltét, hatalybalépését;

- aszerzOdés megsziinésének vagy megsziintetésének modjat;

- aszerzOdést esetleg biztositdé mellékkdtelezettségeket;

- melléklet esetén a szerzddés ¢és melléklete kozott az egyértelmli és kolcsonos

hivatkozasokat;
- egyéb kikotéseket.



A szerzOdéstervezetek Osszeallitasa soran figyelembe kell venni, illetve a szerzédésbe bele kell
foglalni az alabbiakat:
e a teljesités litemezése tényleges ellendrzést alatamasztd legyen, a teljesités
igazolasara alkalmasnak kell lennie,
e amiszaki ellendrzés megoldasanak modjat tartalmazni kell,
e rendelkeznie kell a kotbérrdl, illetve szavatossagi biztositékokrol,
e ki kell térjen az arkockazatok és tartalékok felhasznalasi szabalyaira.

A beruhazasok lebonyolitasa soran figyelembe kell venni, hogy a gépek, berendezések telepitése
is, mint technoldgia, a beruhazas része legyen. A szerzddés megkotését megeldzi az eldzetes
anyag- és gépigény, kivitelezéi szolgaltatds felmérése, illetve sziikség esetén a beszerzéssel
kapcsolatos palyaztatas elvégzése.

A kivitelezdi szerz0dések megkotését ugy kell litemezni, hogy a sziikséges termékek a beruhazas
megvaldsitasdhoz a kivant idoben rendelkezésre alljanak

A szerz6déskotésre vonatkozo tovabbi eldirdsokat az érvényben 1év6 Szerz0déskotési szabalyzat
tartalmazza, melyeket a szerzodéskotés folyamata soran alkalmazni kell.

2. Miiszaki ellenorzés

Amennyiben a beruhdzés jellege megkoveteli, a beruhdzas lefolytatasa soran miiszaki ellendrt
kell megbizni.

A beruhazoé helyszini megbizottja a miiszaki ellendr. Feladatat a kivitelezési tervdokumentéacio
alapjan latja el. A miszaki ellenér feladata biztositani a tervekben eldirtak miiszaki
megvaldsitasat és a ténylegesen elvégzett teljesitmény igazolasat.

3. Beruhazasi terv modositasa

A kivitelezés soran sziikségessé valo tervmodositdsok végrehajtasardl a beruhazonak kell
gondoskodnia. A beruhdz6 barmikor kezdeményezhet tervvaltoztatdst a tervezo
kozremiikddésével vagy nélkiile is. Ha a valtoztatashoz sziikség van tervdokumentaciora, ennek
elkészitésérol a beruhazonak kell gondoskodnia.

Amennyiben a beruhdzasi tervnek lényegi modositdsa valik sziikségessé, vagy a beruhazas
koltségigénye meghaladja a tervezett koltségkeretet, a mddositds kiadasahoz az ligyvezetd
jovahagyasa sziikséges.

V. BERUHAZASOK ATADAS-ATVETELE, UZEMBE HELYEZESE,
AKTIVALASA

Az atadas-atvétel és a hasznalatbavétel (lizembe helyezés) nem azonos fogalmak.

Az atadas-atvétel soran valamely munka végrehajtoja atadja az elkésziilt munkat azon feleknek,
akik targyi szerzdés alapjan arra jogosultak. Az atadas-atvétel soran felek vizsgaljak a
szerzOdéses kotelezettségek mennyiségi, valamint minéségi teljesitésének meglétét.

Ha a beruhéazas tobb, 6nalloan lizemeltethetd gépcsoportbdl all, az egyes gépcsoportokat lizemi
probéanak vetik ald. Ez utan keriilhet sor a probaiizemre, amelynek feladata annak igazolasa,
hogy a teljes létesitmény vagy annak Onalléan iizemeltethetd része alkalmas a beruhdzasi
engedély-okmanyokban  eldirt —miszaki és  gazdasagi  célkitlizések  teljesitésére.
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A prébalizemeltetés soran gy6zodik meg a beruhazéd (lizemeltetd) arrdl, hogy a beruhdzis
részegységei kiilon-kiilon ¢és valamennyi egység komplexen alkalmas-e a rendszeres ¢és
folyamatos tizemeltetésre, rendeltetésszerli feladatainak teljesitésére. Ennek megallapitasara az
iizemeltetd csak akkor képes, ha a beruhdzas 6sszes gépeit, berendezéseit €s azok lizemeltetését
biztositd épiileteket, 1étesitményeket egyiittesen, a termék €s a technoldgia altal meghatarozott
(és a szerz8désben rogzitett) idotartamon at, tizemszertiien miikodteti.

A beruhazo éltal végzett probalizemeltetés - kdzvetlen onkoltségbe tartozo - koltségeit a sajat
vallalkozasban végzett beruhazasok elszdmolésara vonatkozé eldirdsok szerint kell a beruhdzas
koltségei kozott elszamolni.

Uzembe helyezésen az immaterialis javak, targyi eszkozok, létesitmények rendeltetésszerii
hasznalatbavételével, az ahhoz sziikséges hatdsagi engedélyek megszerzésével, az immaterialis
javak, targyi eszkozok aktivalasaval kapcsolatos tevékenységeket értjiik.

Nagyértékii beruhazasoknal a hasznalatbavétel (termeld jellegli beruhazas esetén iizembe
helyezés) nem a fizikai meglét, hanem a rendeltetésszerli hasznélatra alkalmassag vizsgélata. Ez
sokoldalu eljaras, ahol a létesitésben érdekelt 0sszes szerv (feliigyeleti, engedélyezo, tervezo,
kivitelezd, beruhazd, tizemeltetd, stb.) kiilon-kiilon vizsgalja a létesitményt és vizsgalatuk
Osszesitett végeredményeként sziiletik meg a hasznalatbavételi engedé€ly, vagy lizembe helyezési
hatarozat.

Azoknal a beruhazasoknal, melyek iizembe helyezése vagy hasznalatbavétele bizonyos
kovetelményekhez ¢és/vagy engedélyekhez kotott, a beruhazds lizembe helyezése vagy a
l1étesitmény rendeltetésszerli hasznalatbavétele csak sziikséges (a telepitési, €pitési, miiszaki,
biztonsagi, egészségiigyi, tlizrendészeti és egyéb engedélyezési) nyilatkozatok birtokédban
helyezhetdk iizembe, illetve vehetok hasznalatba.

Az immateridlis javak, targyi eszkozok beszerzése, cseréje, bdvitése sordn igen gyakran a
rendeltetésszerli hasznalatra vald alkalmassaguk minden behatobb vizsgalat, iizemszer
mikddtetés nélkiil is megallapithato. Az ilyen beruhazasok iizembe helyezése, hasznélatbavétele
izembe helyezési eljaras nélkiil torténik. Atadas-atvételi eljarassal osszekapcsolt iizembe
helyezési tevékenység soran egyrészt annak megallapitasara keriil sor, hogy a kivitelezd, szallito,
szolgaltato vallalatok szerzddéses kotelezettségliket hogyan teljesitették, masrészt a létesitmény,
a targyi eszkoz alkalmas-e a beruhazasi célkitlizésekben megfogalmazott feladatok teljesitésére,
ellatasara.

Az 0nallo iizembe helyezési eljarast megeldzden a beruhdzas részét képezd gépek, gépi
berendezések, technologiai felszerelések egyedi és komplex kiprobaldsat a kivitelezo, a szallito
rendszerint elvégzi annak megallapitasara €s biztositasa céljabol, hogy a berendezések, gépek a
szerzOdésben kikotott miiszaki-gazdasagi paramétereknek megfelelnek-e. A szallitd, a
szolgaltato altal, a szerzddés teljesités igazolasaul végzett komplex kiprobalas nem helyettesiti,
nem azonos az 6nalld lizembe helyezési eljarassal.

Az iizembe helyezés eljaras modjat az eszkoz bekeriilési értéke és tipusa alapjan hatarozzuk
meg.

Uzembe helyezési jegyzOkdnyv készitése kotelezd a kovetkezd immaterialis javak és targyi
eszkozok esetében, amennyiben az lizembehelyezést probailizem elézi meg, vagy a beruhazas
koltsége tobb tételbdl adodik dssze:

- ¢épiiletek,
- ¢épitmények,

- miszaki gépek, berendezések,
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- kozcélh és kozjoléti beruhazasok,
- vagyoni értéki jogok

- szellemi termékek (szoftverek).

A fent felsorolt nagy értékli eszkozok tizembe helyezése az 1.1 szamua melléklet szerint kiallitott
¢s aldirt jegyz6konyv vagy ahhoz hasonl6 jegyzOkonyv alapjan torténhet. Az lizembe helyezési
jegyzokonyvet az adott beruhdzéds kivitelezéséért felelés vezetd hitelesiti. A kiilonbozo
(szak)hatdsagi engedélyek, a tervezési és hasznalatbavételi, illetve megfeleldségi nyilatkozatok a
jegyzokonyv mellékletét képzik. Kitoltott, alairassal ellatott izembe helyezési jegyzokonyvet,
illetve a jegyzOkonyv mellékleteit az {ligyvezetdnek kell atadni. Az iizembe helyezési
jegyzokonyv az aktivalasi jegyzokonyv részét képezi. A beruhazas aktivaldsanak datuma az
iizembe helyezés datumaval kell, megegyezzen.

Uzembe helyezési jegyz6kdnyvet nem igényld nagy értékii immateridlis javak és targyi eszkoz
aktivalasa atadas-atvétel jegyzOkonyv alapjan torténik (példa: 4.1, 4.2, 4.3 mellékletek). A
beruhdzas aktivalas ddtuma az atadés-atvételi jegyzOkonyv datuma.

Kisértékili eszk6zok iizembe helyezése: Kisértékii eszkdzok esetében akkor van sziikség lizembe
helyezési jegyzokonyv (példa: 1.2 szamu melléklet) hasznalatara, ha az aktivalas datuma eltér az
eszk0z beszerzéséhez kapcsolodo szamlan szerepld teljesitési datumtol.

Amennyiben a szamla teljesitésének datuma, valamint az iizembe helyezés ddtuma megegyezik,
abban az esetben a kovetkezdket kell a szdmlan szerepeltetni:

- Koltséghely
- Eszkoz tarolohelye, valamint

- lgyvezetd engedélyezése ¢€s alairasa.

Aktivdlaskor az lizembe helyezett, hasznalatba vett immateridlis javakkal és targyi eszkozokkel
kapcsolatos raforditdsokat az tilizembe helyezés napjdval a szamviteli nyilvantartasban
szerepeltetni kell. Az aktivalas elrendeléséhez sziikséges tartalmi kdvetelményeket a kovetkezd
mellékletek tartalmazzak:

- Nagyértéki targyi eszkdz, immateridlis javak aktivalasi 0sszesit6 (példa: 2.1 melléklet)
- Informatikai eszkdz aktivalasi 0sszesitd (példa: 2.2 melléklet)

- Kerités aktivalasi 6sszesitd (példa: 2.3 melléklet)

- Kisértékli immaterialis javak, targyi eszk6zok aktivalasi osszesitd (példa: 2.4 melléklet)

Kisértékii immateridlis javak, targyi eszkoz esetében csakis abban az esetben sziikséges
aktivalasi 0sszesitot késziteni, ha egynél tobb szamla kapcsolodik a beruhazashoz.

Tokeemelést, tamogatast érintd beruhazasokkal kapcsolatos szamlan kotelezOen fel kell tiintetni
a finanszirozas forrasat, palyazati szerzddést és a palyazati azonositd szamot.

Sajat rezsis beruhdzas: Sajat rezsis beruhdzasnak mindsiil az a beruhazas, amely beruhazas
bekeriilési értékének 50%-at meghaladja:

e a Téarsasag altal eldallitott anyag felhasznalas értéke, valamint
o a Téarsasag sajat alkalmazottjanak beruhazas soran felmertilt bér és kozterhei.
Sajat rezsis beruhdzas esetén Tarsasagunk belsdé szamlat készit az elkésziilt eszkozrdl, amit a
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fékonyveld allit ki.

Az aktivalasi Osszesitét a targyi eszkoz nyilvantartasaért felelds személy, valamint
tokeemeléshez, tamogatdshoz kapcsolodd beruhdzéasok esetén szintén a fokonyveld feladata
elkésziteni. Az elkésziilt aktivalasi OsszesitOket az adott beruhazas kivitelezéséért felelds vezetd
hitelesiti.

Aktivalasi jegyzOkonyv részei:
e Szamlak masolata,
o Teljesitésigazolasok, a beruhazashoz kapcsolddo szerzédések masolata,
e Uzembe helyezési jegyzokonyv és mellékletei,

o Atadas-atvételi jegyz6konyv, ha a beruhazas mentesiil az iizembe helyezési jegyzékonyv
alkalmazasa alol,

e Aktivalasi 6sszesito,

e Nyilatkozat (abban az esetben, ha veszélyes létesitmény, munka- és termeldeszkdzként
mindsitett eszkoz kertil aktivalasra).

Az aktivalasi jegyzOkonyvet a targyi eszkdz nyilvantartasaért felelés személy részére kell
megkiildeni az iizembe helyezést kovetden. Az aktivalasi jegyzOkonyv alapjan az eszkozt targyi
eszk0z nyilvantartasaért felelds személy rogziti a Libra 3S vallalatirdnyitasi rendszerben,
valamint az eszk6zh6z kapesolodd Allomanyba vételi bizonylatot is elkésziti.

Az aktivalhaté hasznos raforditdsok kozvetleniil vagy ardnyosan terhelik a targyi eszkozt és
immaterialis joszagot. Az egyes targyi eszkOzt, immaterialis joszdgot ardnyosan terheld
raforditason a beruhazéas egészét terheld (tervezési, probaiizemeltetési, beruhazési-igazgatasi)
koltségekbdl az adott targyi eszkozre, immaterialis joszagra esé hanyad értendd. A beruhdzés
egészét terheld koltségeknek az egyes vagyontargyak kozotti elosztasa a beruhdzé feladata.

A tartalék alkatrészek ¢és tartozékok csak olyan mennyiségben vehetOk figyelembe a targyi
eszk0zok, immaterialis javak értékében, amilyen mennyiséget az lizemeltetés biztonsaga, az
egészség, az ¢let, a kornyezet védelme vagy egyéb szempontbol az arra illetékes szerv (hatdsag)
eloirt. A targyi eszkozokkel, immateridlis javakkal egyiitt beszerzett, az eldbbi mennyiséget
meghalado6 tartozékok ¢és alkatrészek anyagnak mindsiilnek, amelyeket legkésdbb a beruhédzas
hasznalatbavételekor készletként kell nyilvantartasba venni.

Az lizembe helyezés idopontja tekintetében az iizembe helyezési okmanyban feltiintetett idopont
az iranyado.

A vallalkozok jotallasi kotelezettségének lejarta elott el kell végezni a berendezések utolagos
miszaki fellilvizsgélatat. A feliilvizsgéalat célja annak a megallapitdsa, hogy az addig észlelt
hibakat és hidnyossagokat a vallalkozdé megsziintette-e, €s hogy a berendezés rendeltetésének
megfelelden miikodik-e. A vizsgalat eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni €s a hibak, ill.
hianyossagok leirasat mellékelni kell. A jegyzdkonyvben a vallalkozé koteles kotbérrel terhelt
hatariddket adni a kijavitasra, ill. a potlasra vonatkozoan.

VI. A BERUHAZASOK UTOLAGOS ERTEKELESE
Annak megallapitasara, hogy a beruhazas a célkitlizéseknek ¢és a terv szerint valdsult-e meg,

utdlagos értékelést kell végezni. Az utdlagos értékelést a beruhazasért felelds sajat hataskorben
végzi el.
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A gazdasagi-miiszaki elemzés adatainak feldolgozasaval, rendszeres gytijtésével lehetdve valik a
beruhdzasok hatékonysaganak vizsgdlata, a tervezett mutatokkal szembeni esetleges eltérések
okainak megallapitasa, és lehetové valik a hibak kijavitasa. Az értékeld jelentést az azzal
megbizott személy késziti el, és az ligyvezetd elé terjeszti. Az értékelés idOpontjat tigy kell
megvalasztani, hogy az tizemszerti mikodési idétartam realis értékelésre adjon alapot.

VIL A LETESITESSEL KAPCSOLATOS MUNKAVEDELMI ELOIRASOK

A beruhdzo - amennyiben nem azonos a tervezett létesitmény iizemeltetdjével, az utobbit
bevonva - koteles a munkavédelmi kovetelmények kielégitését a tervezés soran figyelemmel
kisérni és azok érvényesitésében kozremitkddni.

A tobbszor moddositott 1993. évi XCIIIL. torvény 21 § szerint a beruhdzo koteles a veszélyes
l1étesitmény, munka- €s termeldeszkdz hasznalatbavétele eldtt az iizembe helyezés idopontjardl,
azt megelézden 15 nappal az illetékes munkavédelmi vezetdt értesiteni. A munkavédelmi vezetd
koteles nyilatkozni, hogy a veszélyes létesitmény, munka- és termeldeszkéz megfelel az
egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzéshez sziikséges targyi, személyi,
szervezési, munkakornyezeti feltételeknek (példa 5. szamt melléklet). A nyilatkozat az
aktivalasi jegyzokonyv részét képezi.

A tervezd — nagyobb beruhazasok esetében, amelyekhez a beruhdzas sikeres kivitelezését
biztositd szervezési terv sziikséges, a beruhdzdval és kivitelezOvel egyetértésben — koteles a
kivitelezési munkakat munkavédelmi szempontbdl is dsszehangolo tervet és leirast késziteni, és
a tervekhez munkavédelmi fejezetet késziteni.

A beruhazonak a szervezési terv végrehajtasat folyamatosan ellendriznie kell.

A tervezdnek irdsban nyilatkoznia kell arrdl, hogy a terv a hatalyos munkavédelmi eléirasoknak
¢s szabalyoknak megfelel.

A kivitelezd koteles kozremiikodni a munkavédelmi kovetelményeknek a tervekben valod
érvényesitésében, e kovetelményeket a kivitelezés soran megtartani, illetéleg sziikség esetén a
munkavédelmi hidnyossagok megsziintetését kezdeményezni.

Az lizemeltetd gazdalkodd szervezet vezetdje koteles 1) Iétesitmény, berendezés, gép
hasznalatbavétele, iizembe helyezése, Uj technoldgiai eljaras bevezetése soran a munkavédelmi
alkalmassagot feliilvizsgélni, az egészséges ¢és biztonsagos munkavégzeés feltételeinek megléte
esetén a hasznalatbavételt, tizembe helyezést munkavédelmi szempontbol irdasban engedélyezni.
Az engedélyt az érdekelt hatosagok, illetdleg a feliigyeld rendelkezésére kell bocsatani.

A termeldeszkozt probalizemnek csak akkor szabad aldvetni, ha kielégiti a munkavédelmi
kovetelményeket €s a sziikséges biztonsagi berendezések, mérd- €s jelzOberendezések iizem- és
mitkdddképesek, illetdleg a miiszaki mentés eszkdzei rendelkezésre allnak.

Munkaeszkoz, berendezés beszerzésekor a munkavédelmi vezetd véleményét ki kell kérni, hogy
a munkaeszkdz rendelkezik-e:

o a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott megfeleldségi tantsitvannyal,
o ahatosagi feliigyelet ala tartozo hatdsagi engedéllyel.

E berendezések, munkaeszk6zok iizembe helyezését az engedélyek ¢és tanusitvanyok,
munkavédelmi eldirdsok, munkavédelmi felelds bevondsa a haszndlatot elrendeld személy
felelossége.
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Kiilfoldrol behozott gépek, berendezések, véddeszkozok csak akkor helyezhetdk iizembe, ha az
erre vonatkozd, hatdlyos hazai jogszabalyokban és a nemzeti szabvanyokban megadott
munkavédelmi kovetelményeknek megfeleldoek, az akkreditalt vizsgaldo szervezet részletes
megfeleldség-tanusitvanyaval rendelkeznek.

VIII. A LETESITESSEL KAPCSOLATOS TUZVEDELMI ELOIRASOK

Minden uj tliz- vagy robbanasveszéllyel jaro késziilék, gép, berendezés, technoldgia, anyag, stb.
beszerzése, illetoleg alkalmazéasa eldtt a tlizvédelmi rendelkezések megallapitdsa céljabol
szlikséges vizsgalatokrol, illetve az erre vonatkozd bizonylatokrdl elsddlegesen a gyarto, a
kiilfoldrél valdé behozatalnal a forgalomba helyezd, egyéb esetekben az alkalmazd koteles
gondoskodni.

A masodfoku tizvédelmi hatdsag jar el szakhatosagként az egyedileg alkalmazasra keriilo wjfajta
tliz- vagy robbanasveszélyes anyag — robbandanyag kivételével — gép, berendezés, technologia
engedélyezési tigyeiben.

Az ¢éplileteket és épitményeket tervezd a tlizvédelmi szabalyok, eldirasok érvényesitésérél a
tervdokumentaciohoz nyilatkozatot koteles csatolni.

Az Orszadgos Tilizvédelmi Szabalyzat hatdlyos rendelkezéseit alkalmazni kell Uj
1étesitményeknél, épitményeknél, valamint a meglévok atalakitasakor vagy bovitésekor.

IX. A BEFEJEZETLEN BERUHAZASOK

A befejezetlen beruhazasok allomanyanak megallapitasanal, a beruhazasok allomanyat néveld
(teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet, stb.) és csokkend (lizembe helyezés, atadas, selejtezés,
leltari hiadny, stb.) tételeket az erre vonatkozd bizonylatok alapjan, az azokban rogzitett
idépontok figyelembevételével kell szdmitasba venni.

Amennyiben a befejezetlen beruhazas kiilsé6 okok miatt nem valosul meg, vagy a befejezetlen
beruhdzas a Tarsasag szamara feleslegessé valt, abban az esetben a beruhdzashoz kapcsolodo
raforditasokat terven feliili értékcsokkenésként kell elszdmolni. Ezért a befejezetlen
beruhazasokat az iizleti év soran a megfeleld rendelkezésre allo adatok alapjan mindsiteni kell.
Uzleti év végén minden befejezetlen beruhdzist mindsiteni sziikséges. A mindsitést a
fokonyveld végzi el. A mindsités eredményeképpen a kivezetendd befejezetlen beruhazasokrodl a
fokonyveld nyilatkozata sziikséges, amit az ligyvezetonek kell atadni.

Ha a befejezetlen beruhazas teljesen megsemmisiilt, akkor annak értékét (vagyis az addig tortént
raforditasokat) egyéb  allomanycsokkenésként (mint selejtezést) kell elszamolni.
A megsemmisiilt befejezetlen beruhdzas potlasara iranyuld tevékenység koltségeit beruhazasi
teljesitményként a beruhazasok elszamolasanak altalanos szabalyai szerint kell figyelembe
venni.

Ha a befejezetlen beruhdzas megrongalodott, a helyredllitdsi koltségek beruhazasi
teljesitménynek, majd végso soron egyéb allomanycsokkenésnek (selejtezésnek) szdmitanak.
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Mellékletek*:

e Nagy értékli immaterialis javak és targyi eszkoz tizembe helyezési jegyzokonyv - 1.1 szdmu
melléklet

e Kis értékli immaterialis joszag és targyi eszkoz iizembe helyezési jegyzokonyv — 1.2 szamu
melléklet

e Nagy értékli immaterialis j0szag €s targyi eszkoz aktivalasi Osszesitd — 2.1 szamu melléklet
e Informatikai eszkoz aktivalasi 6sszesitd — 2.2 szdmu melléklet

o Kerités aktivalasi 6sszesitd — 2.3 szamu melléklet

o Kis értékli immaterialis joszag és targyi eszkoz aktivalasi 6sszesitd — 2.4 szamu melléklet

o A kozjoléti eszk6zok, berendezések ¢€s 1étesitmények fogalmanak meghatarozasa - 3. szamu
melléklet

e Miiszaki és egyéb gépek, berendezések atadas — atvételi jegyzOkonyv — 4.1 melléklet
e Informatikai eszkdzok atadas — atvételi jegyzOkonyv — 4.2 melléklet
o Gépjarmiivek atadas — atvételi jegyzokonyv — 4.3 melléklet

e Nyilatkozat — 5. melléklet

e *Valamennyi melléklet csupan példaként tekinthetd, azok valtozasat/maodositasat sziikség
esetén alkalmazzuk az adott beruhdzas kapcsan.

Kelt: Lesencetomaj 2022.05.

Jovahagyom: ...

Orban Ferenc
ligyvezetd
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